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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

FUNCTIA DATA SEMNATURA
Elaborat CP/CEAC/CA
Verificat Resp. CEAC/CA Pirvu Cristina
Aprobat Stan Livia

Director

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta Modalitatea Data de la care
revizuita reviziei se aplica
prevederile

editiei sau
reviziei editiei

1

N

W

4

2.1 Editia I

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau , dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale:

Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume Semnatura
difuzarii
3.1 | Ap./Av. 1 Director/ C.A. | Director Stan
Livia
3.2 | Inf. 2 CEAC Responsabi | Pirvu
| Cristina
CEAC
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Scopul procedurii:

- descrierea masurilor luate pentru asigurarea protectiei si securitatii tuturor celor implicati Tn
activitatea educationald, pe parcursul zilei.

Responsabili -intregul colectiv al unitatii
ACCESUL IN UNITATE (sosirea si plecarea copiilor)

Usa gradinitei va fi deschisa dimineata Intre orele 7:45-9:00. Accesul parintilor care insotesc
copiii este (pana la noi modificari si norme de aplicare) dupa cum urmeaza:

-Parintii vor conduce copilul de la poarta gradinitei pana in prima usa de intrare pe poarta** din
stanga cladirii si se iese pe cea din dreapta. Doar Tn cazuri exceptionale au acces la parterul
cladirii si atunci cand au de efectuat plati fizic.

-La prima usa, copilul este preluat de ingrijitoarea, educatoarea sau/ si asistenta gradinite (care
va efectua triajul epidemiologic si va constata starea vizibila a copilului).

-Dupa ce se schimba de haine si incaltaminte, la intrarea in sala de grupa, se va spala pe maini si
va intra Tn sala de grupa alaturi de colegi.

-Dupa ora 9 se va inchide usa si se procedeaza la igienizarea si dezinfectarea holurilor de catre
ingrijitoare/ femeie de serviciu.

-Spalatul mainilor se va face ori de cate ori se impune si este necesar.

Pentru cazul in care activitatea se desfasoara in aer liber:

- Parintii urmeaza acelasi traseu de Tnsotire al prescolarului care, dupa triajul epidemiologic, va
merge in curtea gradinitei, nu in gradinita.

- Parintii care au predat copilul Ingrijitoarei, nu vor stationa Tn curtea gradinitei pentru a preveni
aglomerarea.

** Curtea, clddirea si sdlile de grupd sunt monitorizate cu camere video si paza este asiguratd
de firma de pazd specializatd. Curtea este imprejmuitd total si existd doud porti de acces
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pdrinti/copii si alte doud destinate firmei de catering si personalului de ingrijire. Poarta mare
pentru acces auto este securizatd permanent.
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Programul plecarii (anuntat la sedintele grupelor) trebuie respectat pentru evitarea aglomerarii.
Educatoarea si/sau ingrijitoarele coboara pana la usa de intrare a copiilor In ordinea plecarii
fiecarei grupe pentru a preda copiii parintilor. Copiii care raman la masa sunt grupati in sala de

la parter sau merg direct n sala de mese dupa igienizarea mainilor. La 13: 45, pleaca copiii care
sunt la program intermediar, adica rdman sa serveasca masa de pranz.

13:00 -15:45- Intre orele 13 si 14 se procedeazi la servirea mesei, la pregitirea copiilor pentru
programul de somn si la igienizarea spatiilor si incdperilor ce raman libere.

Prescolarii vor dormi in patul repartizat strict si vor utiliza lenjeria de pat achizitionata si
asigurata de gradinitd, conform prevederilor legale. Pentru fiecare patut sunt asigurate 3
schimburi de lenjerie. Lenjeria utilizata este preluata de spalatoria contractata in fiecare vineri,
la ora 16:00, si este returnata curata in fiecare luni, la ora 09:00. Copiii sunt supravegheati de un
cadru didactic si de personalul nedidactic al unitatii.

15:45-17:00- Programul de relaxare, recuperare si petrecerea timpului liber, plecarea copiilor
supravegheati de Ingrijitoare si educatoare dar si predarea copiilor la usa de intrare parintilor. In
cazul in care se prezinta o alta persoana, in locul parintilor, dupa copil, persoana in cauza
trebuie sa prezinte legitimatia primita la inscrierea in unitate sau parintele anunta educatorul in
prealabil de modificarea survenita.

- Accesul personalului unitatii si al altor persoane:

¢ Accesul personalului unitdtii se face In conditiile respectarii normelor de igiena/
protectie si a respectarii fisei postului. * Vezi alte detalii cuprinse in anexa procedurii.

® Accesul 1n cladire al persoanelor strdine este permis dupa legitimare si dupa caz,
trecerea 1n registrul care are aceasta destinatie- completat de secretara.
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ASIGURAREA SECURITATII COPIILOR SI PERSONALULUI iN
CAZ DE FORTA MAJORA

1. Cutremur
- verificarea daca este cutremur sau un alt eveniment nedorit;
- coordonarea evacudrii de catre doua cadre didactice pentru evitarea aglomeratiei la iesire,
una la etaj si una la parter;
- alinierea copiilor Tn rand si iesirea copiilor din sali, pe 1anga perete, pe grupe;
- In cazul blocarii usilor de la intrare, copiii vor sta langa pereti si pe sub cadrul usilor,
educatoarele coordonatoare Tncercand deblocarea usilor;
- iesirea pe usa principala;
2. Incendii
- persoana desemnatd, anunta celelalte grupe sa iasa afara din gradinita, pe rand;
- mai Intdi, vor iesi copiii din zona unde a izbucnit incendiul;
- ranitii vor fi ajutati sa iasa primii;
3. Incendii
- persoana desemnatd, anunta celelalte grupe sa iasa afara din gradinita, pe rand;
- mai Intai, vor iesi copiii din zona unde a izbucnit incendiul;
- ranitii vor fi ajutati sa iasa primii;
- daca fumul este prea dens pe hol, copiii sunt Tndrumati sa stea in sala de clasa impreuna cu
cadrele didactice cu usa Inchisa si fata la geam pentru a putea fi reperati cu usurinta de
pompieri;
- se anunta atat serviciul de Pompieri cat si cel de Ambulanta;
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- se Incearca stingerea focului cu stingatoarele din dotare;

4. Scurt circuit

- se Intrerupe alimentarea electrica de la tabloul electric principal;
- se apeleaza furnizorul de energie electrica;

- copiii sunt instruiti sa nu atinga cabluri, prize, aparatura.
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Pasul 1: Directorul, administratorul sau asistenta medical suna la 112. Persoana desemnata
coordoneaza apoi evacuarea copiilor.

Pasul 2: Educatoarele grupelor evacueaza copiii din salile de grupa. Grupa care se afla la parter
pdraseste cladirea pe la iesirea principala iar grupele de la etaj dupa cum urmeaza: copiii din
sdlile de grupa nr. 1 si 2 coboara pe scara interioara pana la iesirea principala de la parterul
cladirii iar copiii din salile de grupa nr. 3 si 4 parasesc cladirea coborand pe scara de urgenta.
Copiii sunt supravegheati si condusi la locul de intalnire din curte cunoscute de la
alarmarile/simularile efectuate cu prescolarii.

Pasul 3: Se Intrerupe furnizarea curentului electric de la tabloul principal;

Pasul 4: Personalul auxiliar si nedidactic folosesc stingatoarele incercand sa limiteze
propagarea incendiului.

Pasul 5: Personalul unitatii participa la actiunea de salvare a bunurilor fara a-si pune viata in
pericol.

Am luat la cunostinta:

Gradinita ,,ALBA CA ZAPADA”, Navodari, judetul Constanta, str.Crinului, nr.1, tel. 0770414030
http://www.gradinita-albacazapada.ro; e-mail: gradinita_acz@yahoo.com



http://www.gradinita-albacazapada.ro/
mailto:gradinita_acz@yahoo.com

